[image: image1.jpg]



บันทึกข้อความ
ส่วนงาน……………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………
ที่ 
………..… / ...............


วันที่.............เดือน.....................................พ.ศ. ..................................

เรื่อง
ขออนุมัติงบประมาณและดำเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง........................................................................................
      
.........................................................................................................................................................................................
     
.........................................................................................................................................................................................    
เรียน
อธิการบดี
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
1. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วยนับ
	ราคา
	ราคากลาง
ของพัสดุที่จะซื้อ
หรืองานที่จะจ้าง
	ส่วนลด
	รวมเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวมเงิน
	

	
	
	
	
	ส่วนลด
	

	
	
	
	
	รวมเงินหลังหักส่วนลด
	

	
	
	
	
	ราคาสินค้า
	

	
	
	
	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	

	
	
	
	
	ส่วนลดหลังหักภาษี
	

	
	
	
	
	รวมเป็นเงิน
	


หมวดเงิน............................................................................................................................................................................ 
                                                                                                         ๒ / ๒. วงเงิน...
· ๒ -
2. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
      .........................................................................................................................................................
3. กำหนดระยะเวลายืนราคา.............................................วัน 
      กำหนดส่งมอบหรืองานแล้วเสร็จ..................................วัน
    ๔.  วิธีเฉพาะเจาะจง
         - ตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)
         - ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๗๙
         - ตามกฎกระทรวง เรื่อง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๑
๕. หลักเกณฑ์พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
      - พิจารณาเกณฑ์ราคา
๖. เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
         ประกอบด้วย
(1) ...........................................................................................
ประธานกรรมการ
(2) ...........................................................................................
กรรมการ
(3) ...........................................................................................
กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน






      (...........................................) ……../……./……….






ลงชื่อ...........................................หัวหน้าหน่วยงาน






      (...........................................) ……./……../……….
