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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน……………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………
ที่ 
………..… / ...............


วันที่.............เดือน.....................................พ.ศ. ..................................

เรื่อง
ขออนุมัติงบประมาณและดำเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง........................................................................................
      
.........................................................................................................................................................................................
     
.........................................................................................................................................................................................    
เรียน
อธิการบดี
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วยนับ
	ราคา
	ราคากลาง 
ของพัสดุที่จะซื้อ
หรืองานที่จะจ้าง
	ส่วนลด
	รวมเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
	ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
	
	
	
	
	

	
	คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เช่น ยี่ห้อ,
	
	
	
	
	

	
	รุ่น,ขนาด หรือ รายละเอียดของงานที่จะ
	
	
	
	
	

	
	ซื้อหรือจ้าง
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวมเงิน
	

	
	
	
	
	ส่วนลด
	

	
	
	
	
	รวมเงินหลังหักส่วนลด
	

	
	
	
	
	ราคาสินค้า
	

	
	
	
	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	

	
	
	
	
	ส่วนลดหลังหักภาษี
	

	
	
	
	
	รวมเป็นเงิน
	


หมวดเงิน............................................................................................................................................................................ 
                                                                                                         ๒ / ๒. วงเงิน...
· ๒ -
1. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
2.       .........................................................................................................................................................
3. กำหนดระยะเวลายืนราคา.............................................วัน 
      กำหนดส่งมอบหรืองานแล้วเสร็จ..................................วัน
    ๔.  วิธีเฉพาะเจาะจง
         - ตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)
         - ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ปี พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๗๙
๕. หลักเกณฑ์พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
      - พิจารณาเกณฑ์ราคา
๖. เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
         ประกอบด้วย
(1) ...........................................................................................
ประธานกรรมการ
(2) ...........................................................................................
กรรมการ
(3) ...........................................................................................
กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน






      (...........................................) ……../……./……….






ลงชื่อ...........................................หัวหน้าหน่วยงาน






      (...........................................) ……./……../……….
       “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้
ซื้งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้
(๑) ราคาที่ได้มาจากคำนานตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ
(๓) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหรือหน่วยงานกลางกำหนด
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ
(๖) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ
 ในกรณีที่มีราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคาตาม (๒) หรือ 
(๓) ให้ใช้ราคาตาม (๒) หรือ (๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดยจะใช้ราคาใดตาม (๔) (๕) หรือ (๖) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ
        ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ ๒๕,ข้อ ๒๖
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
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