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                    วันที่               เดือน                               พ.ศ.
เรียน  อธิการบดี

ด้วย ข้าพเจ้า   ( นาย   ( นาง   ( นางสาว ................................................................................................................….........................
 (  คณะ       ( สำนัก       ( สถาบัน     ( กอง   ( ศูนย์  ( ...............................................................................................................…..…...
มีความประสงค์ ..............................................................................................................................................................................................................
เพื่อใช้ในราชการ .......................................................... เนื่องจาก ...................................................................................................................................






        ....................….................ผู้ขออนุญาต.….........../…............/.............……..
โดยใช้เงิน ( งบประมาณแผ่นดิน           (  บำรุงการศึกษา         (  ...............................................……………............................

        ปีงบประมาณ .......................................... ปีการศึกษา .......................................................

ตามแผนงาน 
  
(  นโยบายและแผน 
( จัดการศึกษาอุดมศึกษา
(  บริการวิชาการแก่สังคม      ( ศาสนาศิลปะและวัฒนธรรม

(  วิจัย

                 ( ...................................................................................................................................................................
หมวด ................................ คงเหลือยกมา ............................. จ่ายครั้งนี้ .....…...................................... บาท  คงเหลือ .....…................................... บาท
เพื่อใช้ในงาน / โครงการ …………………..……............................................................................……………..……………………………...............
 

...............................  ( หัวหน้าหน่วยงาน ...............................................    .......…........../...…….........../......……......
ได้พิจารณาแล้วสมควร  ( จัดหาวัสดุ   ( จัดหาครุภัณฑ์    ( จ้างเหมาบริการ   โดยให้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.  2535  โดยวิธี         ( ตกลงราคา  ( สอบราคา   ( ประกวดราคา   ( วิธีพิเศษ   ( กรณีพิเศษ


     ( วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  ( ..................................................................... ................         และสมควรเสนอให้
        บุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการจัดซื้อ-จ้าง

                             บุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ / การจ้าง
1. ....................................................................................  
   
1. ...........................................................................................................
2. ....................................................................................
   
2. ....................................................………............................................
3. ...................................................................................

3. ....................................................………............................................
พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานคือ
1. บันทึกรายงานของผู้ดำเนินการจัดซื้อ - จัดจ้าง  1 ชุด
2. ....................................................................................
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 



                                         .................................................... เจ้าหน้าที่พัสดุ …......…..../.....…......../.........….....

   .................................................. หัวหน้ากลุ่มงานพัสดุ.........../.....…...../.............
เห็นควรอนุมัติตามเสนอและได้กันเงิน   ( งบประมาณแผ่นดิน (  บำรุงการศึกษา   
                                                           ( ……………………………………………………………………………………………
หมวด ............................................................. คงเหลือยกมา ............................ จ่ายครั้งนี้ .....….................... บาท  คงเหลือ ..........…….......... บาท




........................................ ........
เจ้าหน้าที่การเงิน ………....../...…….…...../..……..…....


 


.................................................
ผู้อำนวยการกองคลัง……..../…............/...…........





...................................…...........
.ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี ...…...../..…...../............
อนุมัติตามเสนอ
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต











แบบ กค. 04








 ..............................................  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต...….../.…….../.…...
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