ขั้นตอนการทำค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์
1. สร้างแบบฟอร์มโดยการพิมพ์ฟิลด์หลัก (Header) ที่แถวที่ 6 ตามคอลัมน์ต่าง ๆ ตามรายการดังนี้

1.1 รหัสครุภัณฑ์ (Column A6)

1.2 รายการ  (Column B6)

1.3 ราคาทุน  (Column C6)

1.4 อายุงาน  (Column D6)

1.5 วันนำข้อมูลเข้า  (Column D6)

1.6 วันหมดอายุ  (Column F6)

1.7 จำนวนเดือนที่คิดค่าเสื่อมในปีแรก  (Column G6)

1.8 ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี  (Column H6)

1.9 ค่าเสื่อมสินทรัพย์ปีแรกที่ได้มา  (Column I6)

1.10 ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสมยกมา (1 ตุลาคม ปีก่อนที่คิดค่าเสื่อม) (Column J6)

1.11 ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี (ปีที่คิดค่าเสื่อม) (Column K6)

1.12 ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสม (30 กันยายน ปีที่คิดค่าเสื่อม) (Column L6)

1.13 สินทรัพย์สุทธิ  (Column M6)


1.14 หมายเหตุ  (Column N6)


เมื่อพิมพ์เสร็จแล้วจัดรูปให้ได้ตามตัวอย่างนี้
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2. ก๊อปปี้ (Copy) ข้อมูลมาใส่แบบฟอร์ม โดยเลือกเฉพาะบางฟิลด์เท่านั้น เช่น  
2.1 ฟิลด์รหัสครุภัณฑ์, 
2.2 ฟิลด์รายการครุภัณฑ์,
2.3 ฟิลด์ราคาทุน และ 
2.4 ฟิลด์วันนำเข้าข้อมูล 
เมื่อก๊อปปี้มาใส่ในแบบฟอร์มแล้วจะได้รูปดังนี้ (ตัวอย่างนี้ก๊อปปี้ฐานข้อมูลปีงบประมาณ 2549)
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3. ใส่อายุการใช้งานของครุภัณฑ์

อายุการใช้งานของครุภัณฑ์แต่ละประเภทไม่เท่ากันโดยมีรายละเอียดตามตารางดังนี้
	รหัสครุภัณฑ์
	ประเภทครุภัณฑ์
	อายุการใช้งาน

	01
	ครุภัณฑ์สำนักงาน
	8

	02
	ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง
	5

	03
	ครุภัณฑ์การเกษตร
· เครื่องมือและอุปกรณ์
· เครื่องจักรกล
	2

5

	04
	ครุภัณฑ์ก่อสร้าง
· เครื่องมือและอุปกรณ์
· เครื่องจักรกล
	2

5

	05
	ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ
	5


	รหัสครุภัณฑ์
	ประเภทครุภัณฑ์
	อายุการใช้งาน

	06
	ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่
	5

	07
	ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์หรือการแพทย์
	5

	08
	ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว
	2

	09
	ครุภัณฑ์โรงงาน
· เครื่องมือและอุปกรณ์
· เครื่องจักรกล
	2

5

	10
	ครุภัณฑ์กีฬา
	2

	11
	ครุภัณฑ์สนาม
	2

	12
	ครุภัณฑ์ดนตรี
	2

	13
	ครุภัณฑ์ กศ.พ. (การศึกษาพิเศษ)
	5

	14
	ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
	3



เมื่อใส่อายุงานของครุภัณฑ์แล้วก็จะได้ภาพตามนี้
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หมายเหตุ : ถ้ามีข้อมูลมากเพื่อกันความผิดพลาด  ก่อนใส่อายุของครุภัณฑ์ควรเรียงข้อมูลช่อง รหัสครุภัณฑ์ 
                               จากน้อยไปหามากก่อน
4. กำหนดวันหมดอายุของครุภัณฑ์
4.1 นำเมาส์(Mouse)ไปคลิกที่ช่องคอลัมน์ F6 จากนั้นพิมพ์สูตรตามตัวอย่างดังนี้ 
      =D6x365+E6 เสร็จแล้วกดปุ่ม  enter ก็จะได้วันที่หมดอายุการใช้งานของครุภัณฑ์
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4.2 ก๊อปปี้(copy)สูตรจากช่องคอลัมน์ F6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด ก็จะได้รูปดังนี้






















5. ใส่ตัวเลขจำนวนเดือนที่คิดค่าเสื่อมในปีแรก

การนับระยะเวลาการใช้งานเพื่อคำนวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ ให้นับเป็นเดือน กล่าวคือ สินทรัพย์ที่หน่วยงานได้รับมาระหว่างวันที่ 1-15 ของเดือน ให้คำนวณค่าเสื่อมเต็มเดือน หากได้รับตั้งแต่วันที่ 16 เป็นต้นไป ให้นำไปคำนวณค่าเสื่อมในเดือนถัดไป โดยขอยกตัวอย่างวิธีทำดังนี้
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5.1 ก่อนอื่นควรเรียงฟิลด์ “วันนำเข้าข้อมูล” ให้เรียงจากน้อยไปมาก โดยนำเมาส์ไปคลิกที่ช่องที่ต้องการ จากนั้น
กดปุ่มนี้                (เพื่อสะดวกต่อการนับเดือน) 

5.2 ใส่จำนวนเดือนลงไปในช่องคอลัมน์ F6 จนครบทุกแถว
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5.3 เมื่อใส่จำนวนเดือนในช่อง F6 หมดแล้ว อย่าลืมเรียงข้อมูลในช่อง “รหัสครุภัณฑ์” ให้เรียงข้อมูลจากน้อยไปมากโดยนำเมาส์ไปคลิกที่ช่องที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่มนี้

ก็จะได้รูปดังนี้
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6. คำนวณค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี
6.1 นำเมาส์(Mouse)ไปคลิกที่ช่องคอลัมน์ H6 จากนั้นพิมพ์สูตรตามตัวอย่างดังนี้  
      =ROUND(C6/D6,2)  เสร็จแล้วกดปุ่ม  enter  ก็จะได้ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี

6.2 ก๊อปปี้(copy)สูตรจากช่องคอลัมน์ H6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด ก็จะได้รูปดังนี้
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7. คำนวณค่าเสื่อมสินทรัพย์ปีแรกที่ได้มา 
7.1 นำเมาส์(Mouse)ไปคลิกที่ช่องคอลัมน์ I6 จากนั้นพิมพ์สูตรตามตัวอย่างดังนี้  
     =H6xG6/12  เสร็จแล้วกดปุ่ม  enter  ก็จะได้ค่าเสื่อมสินทรัพย์ปีแรกที่ได้มา

7.2 ก๊อปปี้(copy)สูตรจากช่องคอลัมน์ I6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด ก็จะได้รูปดังนี้
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8. ค่าเสื่อมสะสมยกมา 1 ตุลาคม 2548

8.1 ในปีแรกของการคิดค่าเสื่อมในช่องนี้ไม่ต้องทำปล่อยว่างไว้ ปีงบประมาณถัดไปถึงทำ
                  (รายละเอียดอยู่ในหน้าที่ 9)
9. ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2549
9.1 นำเมาส์(Mouse)ไปคลิกที่ช่องคอลัมน์ K6 จากนั้นพิมพ์สูตรตามตัวอย่างดังนี้  
     =I6  เสร็จแล้วกดปุ่ม  enter  ก็จะได้ค่าเสื่อมประจำปีงบประมาณ 2549 ปีที่ประมวลค่าเสื่อม
    (ปีแรกที่คิดค่าเสื่อม ช่อง I6 กับ ช่อง K6 จะเป็นตัวเลขชุดเดียวกัน)

9.2 ก๊อปปี้(copy)สูตรจากช่องคอลัมน์ K6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด ก็จะได้รูปดังนี้
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10. ค่าเสื่อมสะสม 30 กันยายน 2549
10.1 นำเมาส์(Mouse)ไปคลิกที่ช่องคอลัมน์ L6 จากนั้นพิมพ์สูตรตามตัวอย่างดังนี้  
     =J6+K6  เสร็จแล้วกดปุ่ม  enter  ก็จะได้ค่าเสื่อมสะสม ณ วันประมวลผล 30 กันยายน 2549
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10.2 ก๊อปปี้(copy)สูตรจากช่องคอลัมน์ L6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด ก็จะได้รูปดังนี้
[image: image17.png]B3 Microsoft Excel

i) Fle Edt Vew Inert Fomst Toos Data Window Help AdobePOF Type aquestion for ek < = B X

P30 TE S DB S0 8 sk wEe -e @l

CordatPC “w-|BZU| EIERE ] ERErY

€3 6ot offce e | open - | save - |

121 - ~
AT 5 e o[ € [ F [o [ " [ 7 [ x [ [ w [«

1 unimundursipaiugin

2 swneapTwiwinE Tzt 2549

3 (1 a1 2648 - 30 Augnuu 2643)

4 thzanathun bz 2649

5 ™ illuen el et 1RA2ses s 3002543

6 [50.01.02 3098 [izwares e 1sss00] 8 Sqanamzses| 1 gaaamzsss @ 180563 | 100583 180563 1a0563 | 12sa9a

8 [s00397 [T w3 s uss 1wo0000| 2 Taumsasst | e 700000 | apess? 456867 4.686.67 933839

9 (500542307 [yalusibzsm 2247000 5 | 16 Swwmases| 15 Suraesse B 4400 | 226700 2.247.00 220700 | 2022300

1 |sn07084 | wrinimin 2140000 5 | s dwruases| 2sdumasss | o 28000 - - - 2140000

1250080480 |Gudn w6 549430) 2 | sfquuamesss| sfqwunasst . 324745 | 108248 108248 108248 541242

1350092441 |1 nudiranndd WEDO"Su 1305650 2 | 1o Mwawmeses| tefummesst | o 652825 - - - 13,056.50

16 (3013194 |1 nsmondanlddunang 600,000.00| § | 15 uanwiug 2549 | 14 quanviug 2554 3 120,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 520,000.00

17 |50.14.03.198 |8 aevini us000 1358900 3 | s dwewweses| 7w esse Y 452857 7747 7747 7747 |  1321183

D REDCTN oo | wmomar | eowma]

20 1
— @

b\ da9usanado { U0 T MUY SRS SRS |< 3

Dow: ks |asostpess N N OO M A @O L-A-==sadfinccee auryd-§

Ready wn








11. สินทรัพย์สุทธิ
10.1 นำเมาส์(Mouse)ไปคลิกที่ช่องคอลัมน์ M6 จากนั้นพิมพ์สูตรตามตัวอย่างดังนี้  
     =C6-L6 (ต้นทุนลบด้วยสินทรัพย์สะสม) เสร็จแล้วกดปุ่ม  enter  ก็จะได้ค่าเสื่อมสินทรัพย์สุทธิ


10.2 ก๊อปปี้ (copy) สูตรจากช่องคอลัมน์ M6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด  

10.3 หาผลรวมของคอลัมน์ราคาทุน, ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2549, ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสม 
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        และสินทรัพย์สุทธิ โดยพิมพ์สูตร ดังนี้ =SUM(C6:C18) ช่องอื่น ๆ ก็เปลี่ยนคอลัมน์ไปตามนั้น ก็จะได้รูปดังนี้
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12. การคำนวณค่าเสื่อมในปีงบประมาณที่ 2 (2550)
1. ก๊อปปี้ข้อมูลจาก sheet ที่ 1 ไปวางไว้ที่ sheet ที่ 2 
2. เปลี่ยนข้อความตามปีที่ประมวลผล เช่น ประมวลผลปีงบประมาณ 2549 เปลี่ยนเป็น 2550 
3. ช่อง header เปลี่ยน 3 จุด คือ ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสมยกมาจาก 2548 เปลี่ยนเป็น 2549, ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2549 เปลี่ยนเป็น 2550, ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสม 2549 เปลี่ยนเป็น 2550
4. ลบข้อมูล ช่องค่าเสื่อมสินทรัพย์ปีแรกที่ได้มาออก
5. นำเมาส์ไปคลิกที่คอลัมน์ J6 (ช่องค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสมยกมา 1 ตุลาคม 2549) จากนั้นกดเมนู insert กด function กด sum จะขึ้น dialog box ขึ้นมา ให้นำเมาส์ไปคลิกที่ sheet1 จากนั้นนำเมาส์ไปกดที่ช่อง L6 จากนั้นก็กดปุ่ม OK
6. ก๊อปปี้ (copy) สูตรจากช่องคอลัมน์ J6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด  
7. นำเมาส์ไปวางที่คอลัมน์ k6 (ช่องค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2550) จากนั้นพิมพ์สูตรนี้ =H6 แล้วกด enter แล้ว ก๊อปปี้ (copy) สูตรจากช่องคอลัมน์ K6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด 
8. ช่องสินทรัพย์สุทธิไม่ต้องทำอะไรเพราะสูตรถูกต้องอยู่แล้ว เมื่อเสร็จแล้วก็จะได้รูปตามตัวอย่างนี้
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หมายเหตุ : การเปลี่ยนชื่อ sheet สูตรก็จะเปลี่ยนตาม
13. การคำนวณค่าเสื่อมในปีงบประมาณที่ 3 (2551)

1. ก๊อปปี้ข้อมูลจาก sheet ที่ 2 ไปวางไว้ที่ sheet ที่ 3 
2. เปลี่ยนข้อความตามปีที่ประมวลผล เช่น ประมวลผลปีงบประมาณ 2550 เปลี่ยนเป็น 2551 
3. ช่อง header เปลี่ยน 3 จุด คือ ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสมยกมาจาก 2549 เปลี่ยนเป็น 2550, ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2550 เปลี่ยนเป็น 2551, ค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสม 2550 เปลี่ยนเป็น 2551
4. นำเมาส์ไปวางไว้ที่คอลัมน์ J6 (ช่องค่าเสื่อมสินทรัพย์สะสมยกมา 1 ตุลาคม 2550) จากนั้นกดเมนู insert กด function กด sum จะขึ้น dialog box ขึ้นมา ให้นำเมาส์ไปคลิกที่ sheet2 จากนั้นนำเมาส์ไปกดที่ช่อง L6 จากนั้นก็กดปุ่ม OK

5. ก๊อปปี้ (copy) สูตรจากช่องคอลัมน์ J6 จากนั้นก็นำไปวาง (paste) ในแถวต่อไปให้หมด  
6. ช่องอื่น ๆ ไม่ต้องเปลี่ยนอะไรเพราะใช้สูตรเดิมอยู่แล้ว จะได้รูปดังนี้ 
14. ค่าเสื่อมสินทรัพย์หมดอายุการใช้งาน
1. ในภาพที่ผ่านมาจะเห็นว่าช่องสินทรัพย์สุทธิ จะเห็นว่ามีตัวเลขติดลบอยู่ (ตัว Highlight) แสดงว่าครุภัณฑ์ชิ้นนี้หมดอายุการใช้งานแล้ว ถ้ายังไม่ได้แทงจำหน่ายออกไปจะต้องทำให้สินทรัพย์ชิ้นนี้มีค่าเท่ากับ 1 เสมอ โดยทีวิธีทำดังนี้
1.1 นำเมาส์ไปคลิกที่คอลัมน์ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2551 แถวที่มีเครื่องเหมายติดลบในช่องสินทรัพย์สุทธิ 
      ในตัวอย่างนี้คือช่อง K8 จากนั้นก็พิมพ์สูตรตามตัวอย่างต่อไปนี้ =C8-J8-1 กด enter ในช่อง สินทรัพย์สุทธิ 
      ก็จะมีค่าเหลือ 1 
1.2 ตัวที่เหลือก็ก๊อปปี้สูตรแล้วนำไปวางในแถวที่ติดลบให้หมด เมื่อเสร็จแล้วจะได้ตามรูปนี้



15. ในกรณีค่าเสื่อมสินทรัพย์หมดอายุการใช้งานมีเป็นจำนวนมาก มีวิธีทำดังนี้
1. สร้างตัวกรองขึ้นมาเพื่อที่จะเลือกเอาเฉพาะสินทรัพย์ที่หมดอายุ(ตัวเลขที่ติดลบในช่องสินทรัพย์สุทธิ) โดยมีวิธีทำดังนี้
    - ทำ Highlight ฟิลด์ที่จะสร้างตัวกรอง (เลือกฟิลด์หัวทั้งหมด)
    - นำเมาส์ไปคลิกที่เมนู Data คลิกที่ Filter และคลิกที่ AutoFilter ก็จะได้สัญลักษณ์ตัวกรองขึ้นมา ตามรูป

2. นำเมาส์ไปคลิกที่ตัวกรอง “สินทรัพย์สุทธิ” จากนั้นคลิกที่ custom จะขึ้น dialog box ขึ้นมา ตามรูป

3. จากนั้นให้เลือกตามเงื่อนไข โดยช่องแรกให้เลือก is greater than or equal to (มากกว่าหรือเท่ากับ) กดตัวเลขตาม 
     เงื่อนไข ในที่นี้ให้เลือกแถวบนสุด จากนั้นเลือกแถวล่างเป็น is less than (น้อยกว่า) กดตัวเลขแถวล่างสุด จากนั้น
      ให้กดปุ่ม Ok (ภาพหลังจากใส่ข้อมูลตามเงื่อนไข)

4. หลังจากกดปุ่ม Ok แล้ว จะได้รูปดังนี้ 
5. จากนั้นก็ทำตามสูตรโดยนำเมาส์ไปคลิกที่ช่อง K8 “ค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจำปี 2551” และพิมพ์สูตร คือ 
    =C8-J8-1 และกด enter จากนั้นก็ ก๊อปปี้ แถวที่เหลือให้หมด ช่องสินทรัพย์สุทธิ ก็จะเหลือค่าเป็น “1” 
6. เพื่อความมั่นใจว่าครุภัณฑ์ที่หมดอายุจะต้องมีค่าเป็น 1 เสมอ ไม่ควรมีค่าเป็น – หรือ 0.01 ควรเช็คอีกครั้ง โดย
     นำเมาส์ไปคลิกที่ตัวกรองสินทรัพย์สุทธิ จะเห็นว่ามีสัญลักษณ์เครื่องหมาย – อยู่ ตามรูป
 


7. เมื่อเจอเครื่องหมายติดลบแล้วก็ทำขั้นตอนเดียวกันกับข้อ 5 ที่กล่าวมาแล้ว เมื่อตรวจสอบข้อมูลหมดแล้วว่า
    ไม่มีอะไร เหลืออยู่ จากนั้นคลิกตัวกรองของช่อง “สินทรัพย์สุทธิ” แล้วก็คลิกปุ่ม All 
((((((
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